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Operaciones basicas de una empresa
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Liquidacion de sueldos y jornales




Documentos Comerciales

» Los documentos comerciales son constancias escritas que se realizan de acuerdo a las
operaciones comerciales efectuadas

Emitidos por vendedor Emitidos por comprador

Presupuesto Orden de Compra
Nota de venta Pagaré
Remito Cheque

Factura o Ticket
Nota de débito
Nota de crédito
Recibo

Resumen de cuenta




Orden de Compra

EDITORIAL NORMA S.A. ORDEN DE COMPRA DE SERVICIO No. 00912
MIT. 50.308.831 cAU BOGOTA
— m Nllﬂ mslslsg
p— TELEX 055555 045584
CRA. 28 No. 10-46
BOGOTA m;';:u COOIGO DEL PROY,
» Una orden de compra es un documento que emite e T
el comprador para pedir mercaderias al vendedor e —— .
indicando los detalles de la compra ol pescaPoN M e
EVALUACION FINANCIERA DE PROYECTOS DE INVERSION
» Tambien se puede denominar Nota de Pedido R sl el o -

» Ejemplares:

» Original: para el vendedor

» Duplicado: para el comprador

DOCUMENTOS DE DESPACHO
ORIGINAL Y DOS (2) COPIAS DE LA FACTURA COMERCIAL EN LA CUAL NOS DEBEN INDICAR
SU NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA NIT Y NUESTRO NUMERO DE ORDEN DE
COMPRA DE SERVICIOS.

DBSERVACIONES PARA EL PROVEEDOR




Presupuesto

» Es un documento o informe que detalla el costo que tendra un servicio en
caso de realizarse.

o e
PRESUPUESTO A CLIENTE

EMPRESA DE PRUEBAS ™ B ET A s

N.LF. B123456789 C/ERCILLA, 49

f::;;m MADRID Cliente 3034
2 Cliente 3034
Tifno: 914737477 il Gt A 48
Fax: 914743706 g
e-mail:info@axosvisual.com 28005 MADRID
Web: www.axosvisual.com MADRID 3034

Presupuesto: 2907 Forma de pago REPOSICION TALON Valido hasta23-Sep-2006
Fecha: 8- Sep - 2006 Vendedor Vendedor 40

N.LF  B83315531 Notas
Tifno 914737477 Fax: 914743706
Web

E-mail agonzalez@axosvisual.com

Realizado por: ARANCHA
Ficha Técnica del producto

Descripcion Cantidad
SELLO OVAL 1,00 y
WAS BOLIGRAFO WATERMAN APOSTROPHE LQ I 1,00 15,00 24,01
2,00




Nota de venta

» Documento comercial en el que el vendedor detalla las mercaderias que ha
vendido al comprador, indicando, cantidad, precio, fecha de entrega, forma
de pago y demas condiciones de la operacion.

CERRAJERIA LA MAGICAFC=DEVENTE]

JOSE MANUEL TORRES ACEVES
R.F.C. TOAM-780122-QM5  C.U.R.P. TOAM-790122-HCMRCN02

CUAUHTEMOC # 28-A COL. CENTRO C.P. 28300 ARMERIA, COL.
[ARMERIA, COL... A DE DE ]

(CANT. DESCRIPGCION P. UNITARIO IMPORTE )

REGIMEN INTERMEDIO

J TOTAL $

IMPRENTA EL SURTIDOR
IMPRESO EL 03-12-2002 DEL 001-250 )




Nota de créedito

» Documento legal que se utiliza en transacciones de compraventa donde
interviene un descuento posterior a la emision de la factura, una anulacion
total, un cobro de un gasto incurrido de mas, devolucion de bienes.
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NOTA DE CREDITO ||
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Nota de debito

» Es el documento que envia un comerciante a su cliente, en la que le notifica
haber cargado o debitado en su cuenta una determinada suma o valor, por el
concepto que la misma indica. Este documento incrementa la deuda, ya sea
por un error en la facturacion, interés por pago fuera de término, etc.

GIRO:
#

RULT, UL CONTRIBUYENTE

NOTA DE DEBITO

FONO-FAX: Ne (
(FECHA: DE DE SISO
SENOR(ES): o
rut: [ [ [ ][] [clupap: ~ |comuna:
DIRECCION : -
\GIRO: - |conp. bE PAGO: - ]ORDEN COMPRA:

(POR LO SIGUIENTE:
(CODIGO] CANTIDAD DESCRIPCION VALOR UNIT




Remito

» Es un documento que confecciona el vendedor y
que acredita la entrega de las mercaderias
vendidas. Sobre el remito se confeccionara la
factura.

» También se puede denominar Conforme
» Ejemplares:
» Original: para el comprador

» Duplicado: para el vendedor

» Triplicado: para la empresa de transporte

JTK
INDUMENTARIA

de GUZMAN, HUGO RUBEN
Lavalle 2331 - C1052AAA - Capital Federal
Buenos Aires - Argentina
Tel: 4952-2578 / 4952-2414

REMITO DE MERCADERIA EN TRANSITO
Documento no Valido como Factura

N° 0001- 00024319
Buenos Aires, .../l

C.U.LT.: 23-24010856-9
Ingresos Brutos: 1147304-05

Responsable Monotributo Inicio de Actividades: 02/05/2008
Sefior/es:
Domicilio:
LVA: C.ULT. N
CONDICIONES DE VENTA
Cantidad DESCRIPCION

Reclibi conforme:: iz

Imprenta ALBATROS S.R.L. C.U.L.T.: 30-68489884-1
Habilitacién Municipal N° 72355/96 Fecha: 06/2009
Desde el N° 0001-00023.501 al N° 0001-00024.500

ORIGINAL: BLANCO
DUPLICADO: COLOR




Factura

» Documento que el vendedor entrega al comprador
comunicandole el importe que debe abonar vy las
formas de pago

» Facturas A, By C (segun tipo de emisor)

» Ejemplares:

» Original: para el comprador

» Duplicado: para el vendedor

» Triplicado: para el comprador. Debe quedar a
disposicion de la AFIP.




Recibo

» Documento que confecciona una persona
acreditando haber recibido de otra una
determinada cantidad de mercancia o suma de
dinero (se utiliza como comprobante de pago)

» Ejemplares: P —

» Original: para el comprador o pagador ngf:*ﬂ;m.:m

» Duplicado: para el vendedor o beneficiario an corces o .

» Triplicado: para el comprador. Debe quedar a
disposicion de la AFIP.




Pagare

» Expresa el compromiso legal de una persona a
pagar una suma de dinero, en un plazo
determinado, a otra persona.

» Partes:

» Talon: queda en poder del librador (el que se
compromete)

» Cuerpo: se entrega al beneficiario
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Cheque

» Documento que extiende y entrega una persona a otra para que esta pueda
retirar una cantidad de dinero de los fondos que aquélla tiene en el banco.

Su Banco oeue v, DVB96700
st o bt |
PAGUESE A LA ORDEN DE
LA SUMA OF
896700
ENE 19 2005

Or "10Y23L5676%0




Resumen de cuenta

» Documento que envia el vendedor al comprador en
forma periodica para informar sobre las
operaciones efectuadas entre ambos via cuenta
corriente

» Ejemplares:
» Original: para el comprador o cliente

» Duplicado: para el vendedor o proveedor
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